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Volkshochschule Salzgitter
Ihr kompetenter Partner in Sachen Weiterbildung
● Seminarräume mit modernster Präsentationstechnik
● Große Programmvielfalt: Sprachen, Reisen, Kultur, EDV,

Gesundheit, „Junge VHS“ 
● Individuelle, maßgeschneiderte Seminare für Firmen und

Personal
● Getränkeservice
● Wohlfühlen mit Flair: Das Kniestedter Herrenhaus

Wir beraten Sie gern: Telefon: 0 53 41 / 839-22 00
Internet: www.vhs-salzgitter.de 

Foto: VHS Kniestedter Herrenhaus in Salzgitter-Bad

Volkshochschule Salzgitter

Firmenberatung und Auftragsmaßnahmen

Alle Seminare können nach Art und Umfang auf Ihre individuellen Bedürfnisse geplant oder abgestimmt werden und werden nach Wunsch entweder in
Ihrem oder unserem Haus durchgeführt.
Vereinbaren Sie ein unverbindliches Informationsgespräch unter den vorstehenden Kommunikationsverbindungen.Wir stehen gerne zu Ihrer Verfügung!

Die Städtische Volkshochschule bietet Ihnen einen ganz besonderen Service:
Individuelle Beratung und Schulung nach Ihren Vorgaben.
Die Seminarinhalte werden auf den betriebsinternen Weiterbildungsbedarf exakt ausgerichtet.
Wir entwickeln für Sie maßgeschneiderte Konzepte!
Als Ansprechpartner erreichen Sie: Michael Osann,Tel.: 0 53 41 / 839-36 96, Fax: 0 53 41 / 839-49 43, E-Mail: michael.osann@stadt.salzgitter.de
und Jürgen Marggraf,Tel.: 0 53 41 / 839-22 23, Fax: 0 53 41 / 839-22 01, E-Mail: jürgen.marggraf@stadt.salzgitter.de

Wir erweitern in vielfältigen Fachgebieten ständig unser Angebot für Sie:

Gesundheit

➣ Rückenschule
➣ Entspannt am PC

EDV

➣ Webseitengestaltung mit PHP
➣ Präsentieren mit Powerpoint
➣ Erstellen von Dokumentvorlagen und 

Formularen unter der Textverarbeitung 
➣ Umsteigerseminare auf Office 2007/2010
➣ Open Office
➣ Windows Vista,Windows 7

Kaufmännisches Management

➣ Rechnungswesen
➣ Buchhaltung
➣ Lohn- und Gehaltsabrechnung
➣ Ablauforganisation

Sprachen

➣ Professional presentations
➣ The language of meetings
➣ English for international negotiations
➣ Practising e-mailing
➣ Spanisch für’s Büro
➣ „China verstehen“ – für Beruf und Leben

Kommunikation und Führung

➣ Teamwork – erfolgreich im Team arbeiten;
vom Ich zum Wir.

➣ Umgangsformen in Unternehmen
➣ Moderation in Besprechungen –

zielorientierte Moderationstechniken
➣ Selbstdarstellung und Selfmarketing –

überzeugende Marketingstrategien
➣ Professionelle Präsentation –

Grundlagen und Techniken
➣ Zeit- und Selbstmanagement
➣ Die Führungskraft als Coach
➣ Lerntechniken/Gedächtnistraining


